
 

AGENZIA REGIONALE  
PER IL LAVORO 

UFFICIO COLLOCAMENTO MIRATO  
AMBITO TERRITORIALE DI  BOLOGNA 

 

Via Finelli, 9a – 40126 Bologna 
 

“Chiamata con Avviso pubblico" per lavoratori DISABILI 
iscritti negli elenchi della Legge 68/99.  

 
 

PERIODO DI RIFERIMENTO DAL 20/11/2023 AL 11/12/2023 

CODICE OFFERTA:  nel Modulo di candidatura scrivere il numero  12792 
 

AZIENDA : COSMETICA srl         
 

MANSIONE : RECEPTIONIST - CENTRALINISTA 
 

COMPITI PREVISTI :  ACCOGLIENZA CLIENTI, CENTRALINO, ARCHIVIAZIONE PER VARI UFFICI. 
 

STRUMENTI UTILIZZATI: COMPUTER. TELEFONO, MATERIALE DI UFFICIO. 
 

LUOGO DI LAVORO: CASTEL GUELFO. 
                 Il luogo di lavoro NON è raggiungibile con mezzi pubblici. 

 

AMBIENTE DI LAVORO: UFFICIO. La mansione si svolge prevalentemente da seduti. Occasionalmente è 
richiesta flessibilità di orario. La postazione di lavoro è al piano terra ma la 
mansione prevede l’accompagnamento dei clienti ai piani superiori, senza 
ascensore. 

 

ORARIO DI LAVORO : Orario a tempo pieno dalle 9:00 alle 18:00. 
 

TITOLO DI STUDIO :   E’ PREFERIBILE POSSESSO DIPLOMA SCUOLA SUPERIORE. E’ richiesta discreta 
conoscenza lingua inglese. E’ richiesta conoscenza Pacchetto Office. 


