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AGENZIA REGIONALE  
PER IL LAVORO 

UFFICIO COLLOCAMENTO MIRATO  
AMBITO TERRITORIALE DI  BOLOGNA 

 

Via Finelli, 9a – 40126 Bologna 
 

“Chiamata con Avviso pubblico" per lavoratori DISABILI 
iscritti negli elenchi della Legge 68/99.  

 
 

PERIODO DI RIFERIMENTO: dal 18/09/2023 al 09/10/2023 

AZIENDA :  COMUNE DI BOLOGNA 
  

MANSIONE : OPERATORE AL LAVORO DI UFFICIO 
 

CODICE OFFERTA:  9523 
 

COMPITI PREVISTI : Redazione di atti e provvedimenti mediante l'utilizzo delle strumentazioni  
                  (anche informatiche) predisposte dall'Amministrazione curando, nel 
                  rispetto degli adempimenti previsti e sulla base delle indicazioni fornite, 
                  l'iter di approvazione degli atti ed avvalendosi delle conoscenze  
                  professionali proprie per la raccolta e l'elaborazione dei dati. 
                  Gestione/aggiornamento degli archivi. Supporto al cittadino e/o verso 
                  altri uffici dell'ente. 

ORARIO DI LAVORO :  TEMPO PARZIALE A 27 ORE SETTIMANALI 

TITOLO DI STUDIO :  LICENZA MEDIA  
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REQUISITI RICHIESTI:    -  . 

                     Buona conoscenza dei principali applicativi informatici per la 
                     video scrittura ed il calcolo. Capacità di collaborare alla  
                     gestione/aggiornamento degli archivi. Capacità di fornire servizi e/o  
                     supporto al cittadino e/o verso altri uffici dell'ente. 

- REQUISITI PREVISTI PER L’ACCESSO AL PUBBLICO IMPIEGO 
 
 
PROVA DI IDONEITA’ PREVISTA:  

Prova pratica di accertamento delle conoscenze informatiche (principali applicativi 
informatici per la video scrittura ed il calcolo) e in un colloquio inerente le conoscenze 
di base sugli organi del Comune e le possibili soluzioni di casi concreti in ambito 
lavorativo relativi alle attività di cui trattasi. 


