FAC-SIMILE LETTERA DI PRESENTAZIONE RISPOSTA ANNUNCIO

Nome e Cognome
Indirizzo
Recapito telefonico
Indirizzo e-mail















Spett.le (nome della ditta)
      




Ufficio del Personale





Alla c.a. del Dott.(nome del Resp .del personale)


Spett.le Ufficio Personale dell'azienda X,  in riferimento al vostro annuncio/inserzione n......del...... comparso sul sito/giornale/social/etc...  desidero candidarmi per la posizione offerta.

Come potrà notare dal mio cv allegato, ho maturato esperienza/ho svolto formazione/ho un titolo di studio inerente nell'ambito....nel settore..occupandomi di... 

Per questi motivi sarei disponibile a lavorare come (segreteria, addetta alla reception, addetta alla contabilità ecc). 

Ho buone competenze organizzative e una buona propensione alla collaborazione e al lavoro di gruppo. Sono disponibile inizialmente anche per brevi periodi di tirocinio per adattare le mie competenze al vostro contesto organizzativo..

In attesa di un vostro cordiale riscontro, colgo l'occasione per porgere cordiali saluti.
Luogo e data

Nome e cognome

(Firma)

Allegati: C.V.
FAC-SIMILE LETTERA DI PRESENTAZIONE AUTOCADIDATURA
Nome e Cognome
Indirizzo
Recapito telefonico
Indirizzo e-mail















Spett.le (nome della ditta)
      




Ufficio del Personale





Alla c.a. del Dott.(nome del Resp .del personale)

Egregio Dott.(nome del Resp. Del personale)


con la presente desidero sottoporre alla Vs. cortese attenzione il mio curriculum vitae. Come potrà rilevare ho maturato esperienza nel settore..…..(un esempio potrebbe essere: ho maturato esperienza nel settore marketing, metalmeccanico ecc..) e sono particolarmente interessato ad operare in quest’ambito.


Ritengo di possedere le motivazioni e le capacità necessarie per un positivo inserimento nella Vostra società.


Sono disponibile alle diverse modalità di rapporto contrattuale e a ricoprire anche altre posizioni, coerenti con il mio percorso formativo, che risultassero più funzionali alle Vostre esigenze aziendali. Sono disponibile eventualmente anche a brevi periodi di formazione iniziale/Tirocinio formativo.


Confidando nella possibilità di esporvi personalmente il mio curriculum vitae, rimango a vostra disposizione per qualsiasi ulteriore chiarimento vi fosse necessario e porgo i più cordiali saluti.

Luogo e data


















Nome e cognome
                                                                
                             
                            










(Firma)

Allegato 1: C.V.

