
Allegato 1) Avviso di manifestazione di interesse 

 

 

 

AVVISO  

PER L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI RICOGNIZIONE E CENSIMENTO DEGLI ARCHIVI 

DELL’AGENZIA REGIONALE PER IL LAVORO EMILIA-ROMAGNA MEDIANTE LO 

SVOLGIMENTO DI UNA PROCEDURA NEGOZIATA SOTTO SOGLIA COMUNITARIA EX 

ART. 2, LETT. B) DEL D.L. 76/2020 CONVERTITO IN L. 11 SETTEMBRE 2020, n. 120  SUL 

MERCATO ELETTRONICO PER LA REGIONE EMILIA-ROMAGNA PER BENI E SERVIZI 

(SATER) – AVVISO DI MANIFESTAZIONE DI INTERESSE 

 

OGGETTO:  Appalto mediante procedura negoziata sotto soglia comunitaria ex art.1, comma 2, lett. b) 

del D.L. 76/2020 convertito in L. 11 Settembre 2020, n. 120, con ricorso a R.D.O. del Mercato 

elettronico per la Regione Emilia Romagna per beni e servizi finalizzato all’acquisizione del servizio 

riguardante la ricognizione e il censimento degli archivi dell’Agenzia regionale per il lavoro Emilia-

Romagna. La durata dell’appalto è stabilita in 8 mesi naturali e consecutivi, pari a 32 settimane di lavoro 

solari, a decorrere dalla data di avvio dell’esecuzione del contratto. Avviso per l’acquisizione di una 

manifestazione di interesse. 

 

In pubblicazione sul sito internet dell'Agenzia regionale per il lavoro Emilia-Romagna, dal 29/12/2020 

al 28/1/2021, al seguente link: 

https://www.agenzialavoro.emr.it/normativa/bandi-e-avvisi/avvisi-e-bandi 
 

IL DIRIGENTE DEL SERVIZIO AFFARI GENERALI, BILANCIO, RISORSE UMANE  

DOTT. MASSIMO MARTINELLI 

Dato atto che si rende necessario provvedere all’acquisto del servizio di ricognizione e censimento 

degli archivi dell’Agenzia regionale per il lavoro Emilia-Romagna; 

Vista la determinazione dirigenziale n. ........ del ......... 

https://www.agenzialavoro.emr.it/normativa/bandi-e-avvisi/avvisi-e-bandi


Constatato che l’amministrazione deve dare corso all’iter procedimentale finalizzato 

all’approvvigionamento in oggetto specificato, attivando una procedura negoziata sotto soglia comunitaria 

ex art.1, comma 2, lett. b) del D.L. 76/2020 convertito in L. 11 Settembre 2020, n. 120; 

Vista la deliberazione della Giunta regionale n. 376/2019, che, ai fini dello svolgimento delle indagini di 

mercato negli acquisti sotto soglia, prevede l’individuazione degli operatori economici da invitare 

mediante avviso da pubblicare sul profilo committente al fine di acquisire la manifestazione di interesse 

a partecipare alla selezione; 

RENDE NOTO 

- che l’amministrazione intende indire una procedura sotto soglia comunitaria per l’affidamento 

del servizio di ricognizione e censimento degli archivi dell’Agenzia regionale per il lavoro Emilia-

Romagna, attivando una procedura negoziata sotto soglia, nel rispetto della disciplina dettata 

dall’art. 1, comma 2, lett. b) della legge n. 120/2020, che comporta l’obbligo di consultazione, 

ove esistenti, di almeno 5 operatori economici; 

- che la procedura di selezione verrà svolta sulla piattaforma SATER (Sistema acquisti 

telematici Emilia-Romagna) tramite R.d.O. e pertanto le imprese concorrenti devono 

essere abilitate al Mercato elettronico per la Regione Emilia Romagna per beni e servizi, 

classe di iscrizione: 92512000-3 Servizi di archivi (non saranno ammessi gli operatori non 

iscritti a Intercent-ER nell'ambito della predetta classe di iscrizione); 

 

Gli elementi essenziali del contratto sono disciplinati nei documenti: 

- All. A) Capitolato tecnico 

- All. B) Foglio patti e condizioni   

 che si rendono disponibili in allegato. 

Gli operatori economici di cui all'art. 45 D. L.gs. 50/2016 e ss.mm.ii. che sono interessati a partecipare 

dovranno presentare domanda da trasmettere al seguente indirizzo di PEC: 

arlavoro@postacert.regione.emilia-romagna.it indicando nell'oggetto della PEC la seguente 

dicitura: "Manifestazione di interesse a partecipare alla procedura per l'affidamento del servizio di 

ricognizione e censimento degli archivi dell'ARL" a partire dal 29/12/2020 ed entro le ore 13:00 del 

giorno 28/1/2021, utilizzando il modello "Allegato C)" parte integrante del presente avviso. 

Per eventuali chiarimenti è possibile prendere contatto con l’ufficio "Appalti e Contratti" al seguente 

numero di telefono 051.5273919, dalle ore 9.00 alle ore 13, fino al 23/1/2021 ovvero tramite il seguente 

indirizzo mail: mariagiovanna.mengozzi@regione.emilia-romagna.it. 



Gli operatori economici partecipanti devono essere in possesso dei seguenti requisiti, che dovranno 

essere attestati nella dichiarazione sostitutiva dell’atto di notorietà. 

REQUISITI DI ORDINE GENERALE 

1) insussistenza delle cause di esclusione di cui all'art. 80 del D.lgs. 50/2016 e ss.mm.ii., 

espressamente riferite alla società/impresa e a tutti i soggetti indicati nella medesima norma, 

secondo quanto previsto dall’Allegato C; 

2) insussistenza delle condizioni di cui all'art. 53 comma 16-ter del D.lgs. 165/2001 o di altre situazioni 

che, ai sensi della normativa vigente, determino ulteriori divieti a contrattare con la Pubblica 

Amministrazione; 

REQUISITI DI IDONEITÀ PROFESSIONALE art. 83, comma1, lett. a) D.lgs. 50/2016 

1) iscrizione, ove previsto, al registro delle imprese della CCIAA della provincia in cui l'impresa ha 

sede. Nel caso di organismo non tenuto all'obbligo di iscrizione alla CCIAA, dichiarazione del legale 

rappresentante resa in forma di autocertificazione, ai sensi del DPR 445/2000, con la quale si 

dichiara l'insussistenza del suddetto obbligo di iscrizione alla CCIAA; 

2) essere regolarmente registrati e abilitati ad operare sulla piattaforma di e-procurement di Intercent-

ER, come operatori singoli o riuniti (RTI o consorzi) nella classe di iscrizione  92512000-3 Servizi 

di archivi entro la scadenza prevista per l'invio della manifestazione di interesse, in quanto la 

lettera d'invito sarà spedita immediatamente dopo la scadenza del presente avviso; si precisa che 

l'eventuale procedura di gara sarà svolta mediante R.d.O. sulla piattaforma di e-procurement di 

Intecent-ER, (https://intercenter.regione.emilia-romagna.it) nella classe di iscrizione 92512000-3 

Servizi di archivi; pertanto, non saranno ammessi gli operatori (sia mandanti che mandatari) non 

iscritti su Intercent-ER alla predetta classe merceologica. 

 

In merito all'eventuale svolgimento della conseguente procedura negoziata si precisa che: 

Nel caso in cui pervengano, nei tempi sopra indicati, "Richieste di Invito" regolari da parte di un numero 

pari a 5 (cinque) operatori economici, l'eventuale successiva procedura negoziata sarà avviata 

coinvolgendo tutti gli operatori che ne abbiano fatto richiesta; 

Nel caso in cui pervengano un numero di richieste di ammissione alla procedura inferiori a 5 (cinque), 

l'Ente, si riserva la facoltà di invitare ulteriori ditte fra quelle iscritte nella classe indicata; 

Nel caso in cui pervengano, nei tempi sopra indicati, "Richieste di Invito" regolari da parte di un numero 

superiore a 5 (cinque) operatori economici, il Responsabile del Procedimento si riserva di procedere 

a sorteggiare 5 (cinque) operatori economici che saranno invitati alla successiva procedura negoziata. 

In ogni caso, la seduta pubblica nella quale procedere all'eventuale sorteggio degli operatori economici 

che saranno invitati alla procedura negoziata, o nella quale rendere noto la mancata effettuazione del 

https://intercenter.regione.emilia-romagna.it/


sorteggio, è fissata per il giorno 1/2/2021 ore 10:00 presso la sede dell'Agenzia regionale per il lavoro 

Emilia-Romagna Viale Aldo Moro n. 38 Bologna (Piano 7°). 

Al fine di garantire l'anonimato dei soggetti coinvolti, in sede di seduta pubblica del sorteggio verranno 

comunicati esclusivamente i codici alfanumerici composti da 5 caratteri indicati dagli operatori 

economici in sede di presentazione dell'istanza. La suddetta corrispondenza numerica nonché l'elenco 

dei nominativi di coloro che hanno risposto alla presente indagine di mercato e di coloro che sono stati 

invitati a presentare offerta saranno resi noti nel rispetto delle disposizioni dell'art. 53 del Codice.   

In ossequio al principio di rotazione di cui all'art. 36, comma 1, del Codice, richiamati il punto 

3.6 delle Linee Guida n. 4 dell'ANAC (affidamento contratti pubblici sotto soglia), gli operatori 

economici sorteggiati ed invitati nella presente procedura saranno esclusi dalla possibilità di 

essere invitati in successive procedure negoziate in relazione alle quali il numero degli operatori 

economici sia a sua volta ristretto tramite criteri di selezione definiti dalla Amministrazione. 

L'impossibilità al reinvito nei casi sopra descritti sarà riferita alle procedure negoziate che 

l'Amministrazione avvierà nell'arco dell'attuale anno solare relative ad interventi che abbiano ad 

oggetto una commessa rientrante nel settore merceologico, ovvero nel settore di servizi 

comparabile con quello di cui al presente avviso, anche in termini di valore economico.  

Sono fatte salve le deroghe di cui al punto 3.7 delle succitate Linee Guida n.4 dell'ANAC. 

Si precisa, pertanto, che non verranno parimenti ricompresi nel sorteggio di cui sopra eventuali 

operatori economici già invitati a precedente procedura di gara avviata dalla Amministrazione 

nell'arco dell'attuale anno solare e relativa a servizi aventi le caratteristiche sopra delineate. 

Al fine di garantire l'anonimato dei soggetti coinvolti, ai sensi dell'art. 53 comma 2, lett. b) del D.lgs. 

50/2016, l'elenco degli operatori economici che hanno risposto alla presente indagine di mercato e di 

coloro che saranno invitati a presentare offerta sarà segreto fino alla scadenza del termine per la 

presentazione delle offerte.  

L’invito degli operatori economici verrà effettuato mediante Posta elettronica certificata (PEC) tramite 

piattaforma telematica SATER del mercato elettronico della Regione Emilia-Romagna. 

Dato atto che, in conformità a quanto disposto dall’art. 32, comma 2, del D.lgs. 50/2016 e ss.mm.ii.: 

•  l’esecuzione del contratto ha l’obiettivo di fornire all’Agenzia regionale per il lavoro Emilia-Romagna 

un censimento del materiale archivistico attualmente a disposizione a seguito della presa in carico 

del medesimo dalle Province dell’Emilia-Romagna in virtù del trasferimento delle competenze in 

materia di servizi pubblici per il lavoro operato dalla L.R. n. 13/2015; 

•  il contratto ha ad oggetto il servizio di ricognizione e censimento degli archivi dell’Agenzia regionale 

per il lavoro Emilia-Romagna; 



•  la forma contrattuale si identifica con la sottoscrizione della scrittura privata (documento di stipula 

del SATER); 

• le clausole negoziali essenziali sono contenute nel Capitolato tecnico (All. A) e nel Foglio patti e 

condizioni (All. B); 

•  il contraente verrà selezionato mediante criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa sulla 

base del miglior rapporto qualità/prezzo, di cui all’art. 95 del D.lgs. n. 50/2016, previa attivazione di 

una procedura negoziata sotto soglia, in conformità a quanto disposto dall’art. 2, lett. b) della L. 

120/2020, con ricorso a R.d.O. del Mercato elettronico per la Regione Emilia Romagna per 

beni e servizi (SATER); 

  

Il valore massimo dell'appalto stimato, ai sensi dell'art. 35 del D.lgs. 50/2016, ammonta ad euro 

173.850,00 (centosettantatremilacinquanta/00) (IVA esclusa), di cui 153.000,00 per costi della 

manodopera ed euro € 3.850,00 (tremilaottocentocinquanta/00) per costi della sicurezza non soggetti 

a ribasso. 

Ulteriori informazioni potranno essere richieste all’unità organizzativa appalti e contratti, tel. 

051.5273919, oppure al seguente indirizzo di posta elettronica: 

mariagiovanna.mengozzi@regione.emilia-romagna.it 

Responsabile del procedimento è il Dott. Massimo Martinelli, Dirigente del servizio Affari generali, 

bilancio e risorse umane dell’Agenzia regionale per il lavoro Emilia-Romagna. 

Si precisa che il presente avviso non costituisce un invito a partecipare alla gara, ma unicamente la 

richiesta a manifestare interesse ad essere invitati; pertanto, le manifestazioni di interesse non 

vincolano in alcun modo l’amministrazione, né comportano per i richiedenti alcun diritto in ordine 

all’eventuale aggiudicazione. L’amministrazione si riserva di non dar seguito alla procedura di cui 

trattasi, qualora sopravvengano motivi tali per cui non sia ritenuta più necessaria. 

Facendo riferimento all’art. 13 del Regolamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo e del Consiglio 

del 27 aprile 2016 relativo alla protezione delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati 

personali, si precisa che:  

a) il titolare del trattamento è l’Agenzia regionale per il lavoro Emilia-Romagna con sede in Bologna, 

Viale Aldo Moro n. 38, rappresentata legalmente dal suo direttore, e i relativi dati di contatto sono 

i seguenti: pec: arlavoro@postacert.emilia-romagna.it. Inoltre, al fine di semplificare le modalità 

di inoltro e ridurre i tempi per il riscontro di eventuali richieste di cui al paragrafo n. 9, si 

segnala inoltre che l’ARL è aperta dal lunedì al venerdì dalle 9.00 alle 13.00 in Viale Aldo 

mailto:arlavoro@postacert.emilia-romagna.it


Moro 38, 40127 Bologna (Italia) e i contatti dell’Agenzia sono: telefono 051527.3864 

oppure 051527.3864.3893, fax 051-527.3894, e-mail arlavoro@regione.emilia-romagna.it; 

b) il Responsabile della protezione dei dati designato dall’ARL è contattabile ai seguenti 

recapiti:  mail: dpo@regione.emilia-romagna.it             PEC: dpo@postacert.regione-

emilia.it o presso la sede della Regione Emilia-Romagna di Viale Aldo Moro n. 30, 40127 

Bologna (Italia). 

c) avuto riguardo ai responsabili del trattamento, l’ARL può avvalersi di soggetti terzi per 

l’espletamento di attività e relativi trattamenti di dati personali di cui manteniamo la titolarità. 

Conformemente a quanto stabilito dalla normativa, tali soggetti assicurano livelli 

esperienza, capacità e affidabilità tali da garantire il rispetto delle vigenti disposizioni in 

materia di trattamento, ivi compreso il profilo della sicurezza dei dati. L’ARL formalizza 

istruzioni, compiti ed oneri in capo a tali soggetti terzi con la designazione degli stessi a 

"Responsabili del trattamento", inoltre sottopone tali soggetti a verifiche periodiche al fine 

di constatare il mantenimento dei livelli di garanzia registrati in occasione dell’affidamento 

dell’incarico iniziale. 

d) avuto riguardo ai soggetti autorizzati al trattamento, i Suoi dati personali sono trattati da 

personale interno previamente autorizzato a cui sono impartite idonee istruzioni in ordine 

a misure, accorgimenti, modus operandi, tutti volti alla concreta tutela dei suoi dati 

personali;  

e) avuto riguardo a finalità e base giuridica del trattamento, i dati personali, particolari e 

giudiziari dei fornitori e operatori economici, che sono in rapporti con l’Agenzia Regionale 

per il lavoro dell’Emilia-Romagna, saranno trattati da soggetti specificatamente autorizzati, 

nel rispetto di quanto previsto dal Regolamento (UE) 2016/679 – Regolamento generale 

sulla protezione dei dati personali e dal Decreto Legislativo 196/2003 – Codice in materia 

di protezione dei dati personali. Il trattamento è finalizzato alla gestione e al presidio dei 

procedimenti di acquisizione di beni, servizi e lavori, nel rispetto della normativa vigente. 

A titolo esemplificativo, possono essere trattati dati personali per consentire la verifica di 

posizioni giudiziarie, economiche, fiscali e previdenziali di operatori economici nell’ambito 

delle procedure di acquisizione di beni e servizi, della redazione della documentazione 

tecnica, amministrativa e contrattuale e, infine, della gestione del procedimento e di tutte 

le attività connesse (stipula ed esecuzione del contratto). I dati possono essere trattati 

dall’Agenzia per la gestione di contenziosi giurisdizionali o nell’ambito della gestione di 

mailto:arlavoro@regione.emilia-romagna.it
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recupero crediti. Da ultimo, i dati personali, anche particolari, dei fornitori possono essere 

trattati dall’Agenzia per esigenze di gestione e sicurezza sui luoghi di lavoro, tra cui la 

prevenzione dal contagio da COVID-19. Tali dati saranno conservati su mezzi elettronici e 

in forma cartacea il cui accesso è consentito soltanto a personale autorizzato. La base 

giuridica di tali trattamenti è da rinvenirsi nella necessità di adempiere ad alcuni obblighi 

legali, stabiliti dal diritto nazionale tra cui il D.Lgs. 50/2016 e ss.mm.ii., nonché per eseguire 

compiti connessi all’esercizio di pubblici poteri; 

f) avuto riguardo ai destinatari dei dati, l’accesso ai Suoi dati personali da parte delle strutture 

e dei dipendenti dell’ARL avviene esclusivamente per fini istituzionali ed in linea con le 

previsioni legislative e regolamentari di riferimento in materia di lavoro, previdenza, 

assistenza e obblighi fiscali, e tutto ciò che concerne l’amministrazione dell’anagrafica dei 

fornitori, l’elaborazione dei pagamenti e le relative operazioni complementari ed 

accessorie. Nell’ambito dei fini istituzionali, i dati possono essere comunicati a soggetti per 

cui la comunicazione è prevista obbligatoriamente da disposizioni comunitarie, norme di 

legge o regolamento o contratto, inoltre possono essere comunicati a: 

• Enti del Sistema delle amministrazioni regionali come definiti dall’art. 3 bis L.R. 

43/2001 e ss.mm.ii; 

• Soggetti pubblici e privati ai quali, ai sensi delle leggi regionali/provinciali, viene 

affidato il servizio di gestione finanziaria; 

• Soggetti privati ai quali l’ARL affida dei servizi di propria competenza in out-

sourcing che sono a loro volta nominati responsabili del trattamento; 

Inoltre, si specifica che la comunicazione e la diffusione dei dati di natura non sensibile o 

giudiziaria da parte dell’ARL è permessa quando:  

• siano previste da norme di legge, di regolamento o dalla normativa comunitaria;  

• siano necessarie per finalità di ricerca statistica e si tratti di dati anonimi o 

aggregati;  

• siano richieste per finalità di difesa o di sicurezza dello Stato o di prevenzione, 

accertamento o repressione di reati, con l’osservanza delle norme che regolano 

la materia;  

• siano necessarie per il soddisfacimento di richieste di accesso ai documenti 

amministrativi, accesso civico o accesso civico generalizzato.  

g) suoi dati personali non sono trasferiti al di fuori dell’Unione europea; 



h) con riguardo al periodo di conservazione, l’attribuzione alle diverse tipologie documentarie 

analogiche e digitali dei differenti tempi di conservazione risponde a distinti obblighi di 

conservazione fiscale, amministrativa, tributaria o a interessi storico-culturali. I dati sono 

conservati dall’Agenzia per il tempo strettamente necessario al perseguimento delle finalità 

sopra descritte, fatto salvo il termine di dieci anni per assicurare gli adempimenti fiscali, 

contabili e amministrativi richiesti dalla legge e salvo eventualmente termini più lunghi, non 

determinabili a priori, in conseguenza a diverse condizioni di liceità del trattamento (ad 

esempio azioni giudiziarie che rendano necessario il trattamento per oltre 10 anni). A tal 

fine, anche mediante controlli periodici, viene verificata costantemente la stretta 

pertinenza, non eccedenza e indispensabilità dei dati rispetto al rapporto, alla prestazione 

o all'incarico in corso, da instaurare o cessati, anche con riferimento ai dati forniti di propria 

iniziativa. I dati che, anche a seguito delle verifiche, risultano eccedenti o non pertinenti o 

non indispensabili non sono utilizzati, salvo che per l'eventuale conservazione, a norma di 

legge, dell'atto o del documento che li contiene. 

i) in merito ai suoi diritti,  nella sua qualità di interessato, Lei ha diritto: 

• di accesso ai dati personali; 

• di ottenere la rettifica o la cancellazione degli stessi (c.d. oblio) o la limitazione 

del trattamento che lo riguardano; 

• di opporsi al trattamento; 

• di proporre reclamo al Garante per la protezione dei dati personali; 

• diritto di revocare il consenso in qualsiasi momento senza pregiudicare la liceità 

del trattamento basata sul consenso prestato prima della revoca. 

Inoltre, essendo il trattamento posto in essere dal titolare necessario per l’esecuzione di 

un compito di interesse pubblico o connesso all’esercizio di pubblici poteri di cui è 

investito il titolare, non è esercitabile il diritto alla portabilità, ex art. 6 co. 1 lettera f GDPR; 

j) il conferimento dei Suoi dati è facoltativo ma necessario per le finalità sopra indicate; in 

difetto l’ARL non potrà darvi corso. 

Allegati: 

• All. A) Capitolato tecnico;  
• All. B)  Foglio patti e condizioni; 
• All. C) Istanza di manifestazione di interesse; 

IL DIRIGENTE 

…............................... 


